POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 75 /2023
Rektora Politechniki Warszawskigj
z dnia 14 grudnia 2023 r.

zmieniajace zarzadzenie nr 82/2020 Rektora Politechniki Warszawskiej w sprawie podrdzy
za granice pracownikow, doktorantow, studentéw i 0sob realizujacych zadania na podstawie
umoéw cywilnoprawnych w Politechnice Warszawskiej

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym 1 nauce (Dz.U. z 2023 r. poz. 742, z pdzn. zm.) w zwigzku Z rozporzadzeniem
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytulu podrozy stuzbowej (Dz.U. z 2023 r. poz. 2190) oraz
z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow sluzbowych
samochodéw osobowych, motocykli i motorowerow niebedacych wlasnoscig pracodawcy
(Dz.U. z 2002 r. poz. 271, z p6zn. zm.), zarzadza sig¢, co nastgpuje:

§ 1
W zarzadzeniu nr 82/2020 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 25 wrze$nia 2020 r.
w sprawie podrézy za granice pracownikow, doktorantow, studentdw i osob realizujacych
zadania na podstawie uméw cywilnoprawnych w Politechnice Warszawskiej wprowadza sie
nastepujace zmiany:
1) po § 14 dodaje si¢ § 14a w brzmieniu:

,»$ 14a
Pracownik moze taczy¢ wyjazd stuzbowy z prywatnym. W takim przypadku rozliczenie
podrézy za granice nastepuje na zasadach okreslonych w zataczniku nr 10 do zarzadzenia.”;

2) dodaje si¢ zalacznik nr 10 w brzmieniu okreslonym w zataczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba



Zakacznik do zarzadzenia nr 75 /2023 Rektora PW
»Zatacznik nr 10 do zarzadzenia nr 82/2020 Rektora PW

Zasady rozliczania podrozy za granice

§1
Zasady naliczania §wiadczen w przypadku laczenia zagranicznego pobytu stuzbowego
z prywatnym

1. Jezeli pobyt prywatny poprzedza wyjazd stuzbowy, po zakonczeniu ktorego pracownik
wraca do kraju, to $wiadczenie finansowe naliczane bedzie od rozpoczecia pierwszego
dnia: konferencji, targow, wystaw, imprezy naukowej, dydaktycznej, spotkania
Z przedstawicielem strony zapraszajacej itp., zwanych dalej ,,wydarzeniami”, do dnia
i godziny powrotu do kraju.

2. Jezeli pobyt prywatny nastepuje po zakonczeniu podrézy stuzbowej, to $wiadczenie
finansowe bedzie naliczane od dnia i godziny rozpoczecia wyjazdu stuzbowego do konca
dnia, w ktorym odbywaly si¢ wydarzenia.

3. Jezeli pobyt stuzbowy miat miejsce pomiedzy pobytami o charakterze prywatnym,
to $wiadczenie finansowe naliczane bedzie od rozpoczgcia pierwszego dnia wydarzenia
do konca dnia, w ktérym te wydarzenia si¢ odbywaty.

4. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 2 i 3 za pierwszy i ostatni dzien podrozy
stuzbowej pracownikowi przystuguje zwrot kosztu noclegu (w miejscu docelowym
podrézy) w wysokosci stwierdzonej faktura w granicach limitu okre$lonego
w poszczegblnych panstwach lub ryczatt (25% limitu hotelowego) bez proporcjonalnego
dzielenia wydatku.

§2
Zasady rozliczania rachunku za nocleg wyjezdzajacego w podroz wraz z osoba
towarzyszaca

W przypadku wyjazdu stuzbowego pracownika z osobg towarzyszaca 1 korzystania
z zakwaterowania w pokoju dwuosobowym, na podstawie przedtozonego rachunku,
wystawionego na Uczelnig, rozliczeniu podlega¢ bedzie 50% kosztow noclegu.

§3
Zasady naliczania swiadczen w przypadku podrozy po Europie

1. W przypadku wylotu dzien przed rozpoczgciem pierwszego dnia wydarzenia i przylotu
do Polski dzien po wydarzeniu $wiadczenia beda naliczane za caly okres pobytu
za granicg.

2. W przypadku wczes$niejszego rozpoczecia podrézy lub jej przedluzenia z powodow
niezwigzanych bezposrednio z wykonywaniem zadan stuzbowych, naliczenie §wiadczen
dewizowych odbywac¢ si¢ bedzie wedlug regut jak dla laczenia zagranicznego pobytu
stuzbowego z prywatnym. Za okres niezwigzany z wykonywaniem obowigzkoéw
stuzbowych nie beda naliczane zadne $wiadczenia.



§4
Zasady naliczania swiadczen dewizowych w przypadku podrozy poza Europe

1. W przypadku wylotu 2 dni przed rozpocz¢ciem pierwszego dnia wydarzenia i powrotu
dnia nastgpnego po wydarzeniu $wiadczenia beda naliczane za caly okres pobytu
za granica.

2. Okres ten moze by¢ wydtuzony za zgoda kierownika jednostki, pod warunkiem, ze bedzie
to uzasadnione ekonomicznie tzn. koszty przelotu tacznie z kosztami pobytu bedg nizsze
od kosztow w niewydtuzonym terminie na co nalezy przedstawi¢ dowody.

3. W przypadku wczes$niejszego rozpoczecia podrozy lub jej przedtuzenia z powoddéw
niezwigzanych bezposrednio z wykonywaniem zadan stuzbowych, naliczenie §wiadczen
dewizowych odbywac¢ si¢ bedzie wedlug regul jak dla laczenia zagranicznego pobytu
stuzbowego z prywatnym. Za okres niezwigzany z wykonywaniem obowigzkéw
stuzbowych nie bgdg naliczane zadne §wiadczenia.

§5
Zasady naliczania swiadczen w przypadku podrozy na wydarzenie w sytuacji
kiedy miedzy spotkaniami nast¢puje kilkudniowa przerwa

1. W przypadku wyjazdu na wiecej niz jedno wydarzenie, pomiedzy ktérymi nastepuje
kilkudniowa przerwa, s$wiadczenia beda naliczane za caly okres pobytu, jesli
z ekonomicznego punktu widzenia powrdt do Polski nie bylby wuzasadniony,
z zastrzezeniem ust. 2.
2. Swiadczenia bedg naliczane zgodnie z ust. 1, jezeli przerwa, o ktorej mowa w ust. 1 trwa:
1) nie wiecej niz 2 dni — w przypadku wyjazdu na wydarzenie w Europie;
2) nie wigcej niz 7 dni — w przypadku wyjazdu na wydarzenie poza Europa.”



